1.1 Configuracao dos diarios

Uma vez geradas as turmas, a configuracéo de seus respectivos diarios
pode ser realizada de duas maneiras: através do cadastro de turmas e
através do cadastro de diarios. Por ser mais objetivo, o cadastro de

turmas é mais recomendado e explicado com mais detalhes.

Inicialmente, o foco das proximas se¢des sera apenas na configuracéo
dos professores e dos horérios dos diérios, informacdes essenciais que
néo sdo definidas automaticamente pelo procedimento de geracéo de
turmas. No entanto, outras informacGes como a data de inicio e
término do diério, quantidade de vagas, e estrutura de curso também

podem ser definidas ou alteradas utilizando 0 mesmo procedimento.

CONFIGURANDO 0S DIARIOS A PARTIR DO CADASTRO DE TURMAS

Como “dizer” para o sistema qual o professor que ird lecionar a aula em um

determinado diario? Como configurar os horarios de aulas de um diario?

As questdes acima podem ser respondidas usando somente um
cadastro do sistema académico, este cadastro se encontra no modulo
do Registro Escolar, acessando o menu Aplicacdo>>Registro

Escolar>>Cadastros>>Turmas.
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Figura 25 Cadastro de Turmas
Deve-se sempre ficar atento aos filtros das informacGes que estdo
circuladas em vermelho, pois elas sdo aplicadas automaticamente a
tabela onde sdo exibidos os dados cadastrados.
Por exemplo, o usuario pode estar procurando turmas do Ano/Periodo
Letivo de 2006/2 mas o sistema esta configurado para mostrar 0s
dados somente do Ano/Periodo Letivo de 2007/1 conforme ilustra a
Figura 25 acima.
Para mudar esta configuracdo e, no caso acima, exibir as turmas do
ano periodo letivo desejado é necessario alterar os valores na barra de
configuracdo do sistema que se encontra na parte inferior, e depois
clicar F5 no cadastro, ou mesmo fechar e abrir o cadastro novamente.
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Figura 26 Barra de status do Q-Académico

Com o cadastro de turma aberto, agora vamos fazer as configuracdo dos diarios,
no que diz respeito aos professores e horarios. Para facilitar o trabalho de busca

das turmas desejadas, ja que podem haver varias outras turmas cadastradas, o
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melhor € filtrar as turmas pelo curso e/ou periodo das turmas desejadas. Para

fazer este filtro é necessario

que clicar no botdo _IE’ Filtar_| que se encontra ao lado do botao % e |

do cadastro.
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Figura 27 Janela com op¢6es para filtrar turmas com o filtro por curso sendo utilizado

Depois clicar no botao v K | 0 cadastro de turma sera

filtrado pelo curso selecionado na janela, conforme ilustrado pela

Figura 27 acima, retornando as duas turmas exibidas na Figura 28

abaixo.
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Figura 28 Cadastro de turmas exibindo as duas turmas filtradas

Note que filtrar as turmas ndo é um procedimento obrigatdrio. Ele
apenas facilita a localizacdo das turmas desejadas. Uma vez



localizadas, selecione uma delas na tabela clicando sobre o seu nome
para que seus diarios sejam configurados. Em seguida, cligue sobre a
aba (ou pagina) Diarios da Turma circulado em vermelho na Figura

29 abaixo.

Caso nenhum diario seja exibido na tabela Diarios relacionados a
turma circulada em azul, revise os pré-requisitos e procedimentos do
capitulo 3.5 (pagina 91). Provavelmente o calendario do curso da

turma nao foi configurado corretamente.

H(adastm de Turmas - Sede

Selecione a tuma: |
Tumas | Akr n& " Didsios da Tuma | |
Diaros
( Didno | TURMA |Cédigo |Disciplina |Bloco Professor |
4762 20071.38-TGT.IM CSTGT.004  EDUCAGAD SOCIO AMBIENTAL

4763 20071.38-TGT.IM CSTGT.006  ESTATISTICA APLICADA AD ECOTURISMO

4764 20071.38-TGT.IM CSTGT.005 FENOMENOLOG!A DO TURISMO

4765 20071.38-TGT.1M CSTGT.002 | INGLES |

4765 20071.38-TGT.1M CSTGT.001  LINGUAGEM E COMUNICAD

4767 20071.38-TGT.IM CSTGT.003  TECNICA DE ESTUDOS E TRABALHOS ACADEMI(

Alunos Relacionados ao Diario selecionado acima (034)

Norme do Aluno | Situagso |
ADRIANA SILVAMOTA Cursando
ANA RAYLLA ALVES Cusando
20071TGTO043  ANISSANDRA EVARISTO DA SILVA Cusando
20071 TGTO051 BRUNA DAYANNE MARTINS TAVARES Cuwsando
20071TGT0051 CAROLINA DA SILVA CARMO Cuwsando
200717GTO124 DANMIEL SANTOS CARVALHO Cursando
20071TGT0034 EDUARDO BRUNO FERREIRA PARNAIBA, Cursando
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Figura 29 Cadastro de Turmas com a aba Diérios da Turma selecionada

Para configurar cada um dos diarios, dé um duplo-clique sobre cada
um deles. O Cadastro de diarios serd automaticamente aberto para

edicdo do diério selecionado, conforme ilustra a Figura 30 abaixo.



[oimacminesese —oix

Dados Gerais | Hordsios | Auas | Alunos |

Didio _ Descig3o

[#752 [20071.38-TGT.1M - EDUCACED SOCIO AMBIENTAL(G0H)

Instituicao Estrutura de Curso

lSede ;I lEnsino Supenor :l QI

Turma

[20071.38-TGT. 1t [SUP. DE TECNOLOGIA EM GESTAO DE TURISMO, 12 petiodo ( 2007/1 ) ﬂ QJ
e Curricular Hor.

[CSTGT.00« [EDUCAGAD SOCIO AMBIENTAL PN IGE

Professor

| | MlD

{2007 j1 50 1 | Calerditio dos Cursos Superiores e Licenciaturas ~| EI

Data de IniciData Final Grupo Situag3o Padi3o Horério Tumo

[oo122007  [3112/2007 | |Pauta Ciiada | |Padizo ~||matuting |

InstituicSo: Sede
 Apicar | % Concelar| [~ Verficas confito de hordsio dos Akinos f1 Fecha

Figura 30 Cadastro de Diarios habilitado para edi¢do de um diario

Nesta primeira etapa, é necessario indicar o professor do diario no campo
destacado em vermelho. Para selecionar o professor clique no binéculo e escolha

um professor na lista

e depois clicar no botéo i&i"a'_l.

Ap6s a configuracdo do professor do diario, é possivel também
configurar os horarios do diario. Para isto, basta clicar na aba
Horarios do mesmo cadastro de diarios, conforme destacado em

vermelho na Figura 31 abaixo.
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Figura 31 Cadastro de Diarios com a aba Horarios destacada
Para configurar manualmente os horéarios, preencha os campos Dia,
Horéario e Ambiente de Aprendizagem e em seguida clique no botéo

ar Inserir

Entretanto, o botdo permite a configuracdo dos
horarios do diario com mais agilidade. Apos clicar no botéo, selecione
0 ambiente de aprendizagem na barra inferior. Em seguida, dé um
duplo-cligue na tabela, na linha e coluna correspondentes ao horario
e dia da semana desejados, respectivamente. Para confirmar, clique

no botao

vk |
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Didrio:

|200814MEDH41M - Fisica I[160) @ Localizar digric I
Professor: [1 372595 ”FABlANE |
Comp. Curricular: #0611 - Fisica | |

Turma: [20081.MEDR.1M - Ensino Médio (modalidade: R). 1* periodo [ 2008/1 ) | Periodo Letivo: [200871

Horériosl Segunda | Terca I Quarta I Quinta | Sexta |Sabado | -]
08:15 ~ 08:59 6124
09:00 ~ 09:45 6124
10:00 ~ 10:44 6124
| | 10:45 ~ 11:29
14 11:30 ~ 12:15 6124
13:30 ~ 14:14
13:30 ~ 14:14
14:15 ~ 14:59
15:00 ~ 15:45
16:00 ~ 16:44
16:45 ~ 17:29 |
17:30 ~ 18:14
18:15 ~ 18:59
19:00 ~ 19:44
19:45 ~ 20:29
20:30 ~ 21:15
21:30 ~ 22:14
22:15 ~ 23:00 ~|

Ambiente de Aprendizagem l11 -1 El D\/espenino x Cancelal ,/ 0K | ‘

Figura 32 Configuracgéo de horarios multiplos

Ao configurar os horarios multiplos, o sistema fard a inser¢do dos
horérios na tabela da aba de configuracdo de horérios. Uma vez

configurados os horarios e o professor do diario, clique no botéo

o plicat | 45 Cadastro de Diérios para confirmar todas as alteracoes.
O sistema retornard para o Cadastro de Turmas, permitindo que o

processo seja repetido para os demais diarios da turma.

CONFIGURANDO 0S DIARIOS A PARTIR DO CADASTRO DE DIARIOS

Outra opcdo para configurar os diarios é utilizar o préprio Cadastro de
Diarios. O mesmo pode ser acessado a partir do menu Registro

Escolar>>Cadastros>>Diarios.

Nele é preciso primeiro localizar os diarios desejados a partir dos

filtros disponiveis na parte superior do cadastro. Em seguida, apds

i « of3 |
clicar no botio 21 Listar

I para listar os diarios desejados, clique

sobre o diario desejado na tabela e depois no botédo




r] A | parte inferior da janela para alterar os dados do diario
selecionado.

Apbs clicar no botdo 5] Alterar , a janela da Figura 30 acima sera
exibida e o processo a ser seguido para definir o professor e 0s

horéarios do diario é exatamente 0 mesmo do explicado deste ponto

em diante.

mCadastro de Diarios - CAMPUS I1 . 3 |I:I|5]
V' &no Letivo |2007 3w Per Letiwol1 ] I Estrutura de Curso | =l
v Curso ISELEI IENGENHAHIA INDUSTRIAL ELETRICA ﬁl [~ Periodo I
[~ Tuma I vI [~ Comp. Curricularl I MI
I~ Professor | | M| [~ Dirio | 2{ Listar |

Cddigo lTurma ll:éd. Disciplina J Componente Curricular IGrupo INE Vagas]Professor IHorB
| | 27306 20071.SELEI1.REP S2CDNO1 CALCULD DIFERENCIAL E INTEGRAL 1{30H) 22 ANTONIO [599__1
|| 27307 20071.SELEI.1.REP S2CVGAOT CALCULO VETORIAL E GEOMETRIA ANALITICA(SL 22 J0AD BOS [Seq
| | 28546 20071.SELEI.1.REP S2FIS101 FISICA 1[30H) - Pratica 20 PAULO  [Ter
|| 28545 20071.SELEI.1.REP S2FISTON FISICA I[30H) - Teoria 20 ESTER  [Ter
| | 27309 20071.SELEI.1.REP S2FIS101 FISICA 1(30H) 1 15 ESTER  [Hor
|| 28323 20071.SELEI1.REP S2INTED1 INTRODUCAD & ENGENHARIA[30H) 0
|| 28273 20071.SELEI1.REP S2QUIMO2 QUIMICA[105H) - Prética 1 2 J0AD BO [Qui
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| | 28434 20071.SELEI.1.REF S2QUIMO2 QUIMICA{105H) - Teoria 4 DENISE [Ter
|| 28335 20071.SELEI10 2EE.003 TOPICOS ESPECIAIS EM SEP - SISTEMAS DE COM 1 MARCIO
| | 27856 20071.SELEI.10 S2DILEDT DIREITOD E LEGISLACAD(30H) 48 LUCIANA [Ter
|| 27858 20071.SELEL10 S2EAMBOT ENGENHARIA AMBIENTAL[30H) 48 JOSE [Seq
| | 27853 20071.SELEI.10 S2ESTS02 ESTAGIO SUPERVISIONADO(395H) 1 50 MARCO [Hor »
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Figura 33 Cadastro de Diarios

No caso da configuracdo de horarios, uma opg¢ao mais rapida é utilizar
uma tecla de atalho ou menu rapido diretamente na tabela que lista 0s
diarios encontrados. Apoés listar os didrios na tabela, clique com o
botdo direito do mouse no diario escolhido para configuracdo do

diario. O menu rapido aparecera conforme ilustra a Figura 34 abaixo.

Além das opcdes padrBes para todas as tabelas - Recarregar Dados,
Ordenar, Ajustar Dados — outras duas aparecem para O registro
selecionado (Note que é preciso clicar com o botdo direito sobre o
diario desejado): Configurar horéarios e dividir diarios. A primeira

permite a configuragdo direta do horario deste diario conforme



explicado acima e destacado na Figura 32. A diferenca € que apos a
configuracdo o sistema retornara para a janela de listagem dos diarios
filtrados inicialmente. A opcdo seguinte de divisdo de diarios é
explicada em detalhes no tdpico Divisdo de Diérios Simples logo

abaixo.
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Cadigo ITurma ICéd. DisciplinalComponente Curricular IGrupo IN! Vagas ] Professor lHoréIios I;I
| | 49036 20081.MEDR.1M 40311 Educacao Fisica I(120H) 1 10 ROSIANE [Seg 07:3008:14 Qua 08:1508:59 Qui 03:
|| 49328 20081.MEDR.1M 40311 Educacao Fisica l(120H) 2 20 Cris [Sex 08:15708:59]
| | 49093 20081.MEDR.1M 40411 Historia |(80H) 40 Mauricio  [Sex10:45*12:15]
|| 43098 20081.MEDR.1M 40421 Geografia I(80H) 40 JACQUE [Seq10:00711:23]
| | 49097 20081.MEDR.1M 40611 Fisica I(160H) 40 FABIANE [Seg 081570945 Seq 11:3012:15 Gui 10:00
_}_ 43100 20081.MEDR.1M 40811 Informatica I(80H) 40 [Horari~ "’h“"“""" o =
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Figura 34 Cadastro de Diarios com o0 menu réapido destacado

DivisAo DE DIARIOS SIMPLES

A segunda opc¢do do menu rapido do Cadastro de Diéarios facilita a
divisdo de diérios. Ele basicamente executa o procedimento de
Dividir Diarios ja trazendo para a divisdo o diario selecionado na
listagem anterior. Este mesmo procedimento estad disponivel no

modulo de Registro Escolar, menu Cadastros>>Dividir Diarios.

Na janela “Dividir Diarios” inclusive, o diario também pode ser localizado
através da

caixa de pesquisa Diario ou clicando sobre o botéo

B4 Locaizar didio | g seguida, é preciso definir a quantidade de

divisdes que ocorrerdo. O objetivo da divisdo simples de um diario é
separar os alunos nele matriculados em mais de um grupo controlados
de maneira independente (por horario ou professor diferente). Isto é

feito, por exemplo, para tratar aulas que naturalmente ocorrem em



grupos por falta de espago (quando ocorre em laboratério de espago

reduzido).
10X
Dk
{20456 |20042.3.231V - POLITICAS AMBIENTAIS[25) #4 Locakear dirio
Prof | |[Didrio sem professor

Comp. Curricular: [TAM.262 - POLITICAS AMBIENTAIS |

Numero de blocos: m ' Distribuie |

Clique nos titulos das colunas para reordenar a tabela:

Turma: [20042.3.29.1V - Técnico em Recursos Naturais - Modulo 11| Perfodo Letivo: [200472 |

| B3R ) O W I

Bloco  |A&luno | &uno |Data de Nascmento [Sesn | -
03029357 ANDREA FERREIRA FIDELE 26121982 F
031029388 DANIEL MALHEIROS SERPA LINS 06/09/1931 M
031029387 DRIELLY DE ARALLIO SANTOS 04/08/1385 F
031029361 EONVANLS ELISA DE FIGUEIREDD 26/06/1984 F
031029363 GERLAMDE COSTA PANA 01071982 F
031029365 JOCELMA DDS SANTOS FREITAS 03/10/1985 F
031029366 JOELDA FERREIRA DE LIMA 27/041963 F
031029363 KATIA VERAS DE VASCONCELOS 03/071976 F
031029370 MARLA MNIEDJA SILVA LIMA 01/02/1985 F .:l
o Processa divisio | X canceln

Figura 35 Janela do Procedimento de Dividir Diario

Apo6s a definicdo da quantidade blocos, clique sobre o botéo

_’_M para realizar a distribuicdo dos alunos matriculados

previamente no diario (observe portanto que a divisdo precisa ocorrer
apos a matricula dos alunos no diario) entre os blocos. Para isto,
escolha primeiro o(s) critério(s) de distribuicdo na janela que é
exibida logo ap6s o cligue no botdo. A Figura 36 exibe a janela e 0s

critérios de distribuicdo possiveis.

Selecionar os critérios i X|

Selecione os critérios de ordenacao para a distribuig8o:

Ll H
2- |Nome do aluno

Matricula
3: [Sexo

Data de nascimento

« 0K X Cancelar

Figura 36 Janela para escolha dos critérios de distribuicado

Note que é possivel escolher trés critérios distintos. Para cada caixa
de selecdo, escolha o critério desejado. Em caso de empate (por

exemplo, caso o primeiro critério seja sexo), 0 segundo critério sera



utilizado para desempate. Finalmente, clique sobre o botdo

_ﬂ_l para confirmar a distribuigdo. Isto fara com que a coluna
“Bloco” seja preenchida com numeros de 1 até o total de blocos
definidos originalmente. Este numero, claro, pode ser alterado na
propria coluna, caso seja de interesse definir alguns blocos
manualmente sem a consideracdo dos critérios previamente
estabelecidos. Tenha apenas o cuidado de controlar a quantidade de
numeros diferentes para evitar a criacdo de mais diarios que o
desejado. Cada numero de bloco distinto implica na criagdo de um

novo diario com os alunos correspondentes ao numero matriculados.

1.2 As possiveis divisdes de diarios

E muito importante observar que a divisdo simples de diérios é apenas
uma de 4 formas de divisao, sendo as outras trés a divisdo em diarios
de teoria e pratica, a divisdo em diarios especiais, e a divisdo em teoria

e pratica para atender ao processo de pedido de matricula.

A divisdo simples de diarios literalmente separa os alunos de um
Gnico diario em grupos completamente distintos (de horario ou
professor). Tipicamente isto é usado para a separacgdo dos alunos para
a adequacdo do grupo em um laboratério de tamanho reduzido. Neste
caso o diario da disciplina é dividido em dois (ou mais) diarios que
passardo a ser enxergados de maneira distinta, tendo inclusive codigos

diferentes.

A divisdo em teoria e pratica tem o objetivo de organizar as disciplinas
que sdo dividas em aulas tedricas, em sala de aula, e praticas em
laboratdrios. No mesmo procedimento também € possivel dividir os
diarios praticos e tedricos em blocos se os laboratérios e/ou salas de
aula tiverem tamanho reduzido. Neste caso, o diario passara a ser uma
entidade abstrata apenas para que o sistema atribua a nota final dos
alunos, apds a concluséo da disciplina. Todos os langamentos de faltas

e notas parciais serdo lancados pelo(s) professor(es) nos diarios



divididos. Veja mais detalhes deste procedimento no item Erro!
Fonte de referéncia ndo encontrada. Erro! Fonte de referéncia
ndo encontrada., pagina Erro! Indicador ndo definido..

A terceira forma de divisao, a de diérios especiais, € direcionada aos
casos de disciplinas que sdo separadas em modalidades. O exemplo
classico € o da educagdo fisica: Para algumas instituicGes, esta
disciplina faz parte da matriz curricular mas as aulas séo divididas em,
por exemplo, “volei”, “futebol”, “basquete”, etc. que ndo estdo na
matriz, nem aparecem no historico do aluno. A nota de um aluno na
disciplina “vélei”, neste caso, ¢ atribuida automaticamente a
disciplina oficial de educacdo fisica que esta na matriz. Como no caso
da divisdo em teoria e pratica, o diario de educacéo fisica passa a ser
um diério abstrato apenas para o registro das notas finais. O
lancamento das faltas e notas parciais passardo a ser feitos nos diarios
das modalidades criadas. Veja mais detalhes deste procedimento no
item Erro! Fonte de referéncia ndo ncontrada. pagina Erro!

Indicador nao definido..

Finalmente, a divisdo em teoria e pratica para atender ao processo de pedido de
matricula ocorre em etapas. Primeiro, antes de iniciar a configuracao do pedido,
efetue a divisdo simples dos diarios que serdo posteriormente divididos em
teoria e pratica. Em seguida o pedido pode ser configurado normalmente,
seguindo o processo detalhado no item 5.1 (pagina 143). Finalmente, o
procedimento de juntar diarios, agrupa os alunos dos dois diarios divididos em

um unico diario teérico e mantém a divisao apenas para a parte pratica.



